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Secrétariat d’examen
qsk@movendo.ch
058 218 00 16







Demande
Admission à l’examen professionnel de « Secrétaire syndical BF / Secrétaire syndicale BF » pour les candidates et les candidats sans diplôme du degré secondaire II reconnue en Suisse
Pour que sa demande de reconnaissance d’équivalence avec le niveau secondaire II puisse être évaluée, la personne souhaitant se présenter à l’examen professionnel doit soumettre l’ensemble de ses attestations de formation initiale, de formation continue et d’expérience professionnelle, accompagnées des justificatifs correspondants. Elle doit également exposer et motiver les raisons qui la poussent à vouloir passer l’examen professionnel. Conformément à l’article 2.21 du règlement d’examen, la commission assurance qualité (commission AQ) évalue la cohérence du dossier dans le cadre de la procédure de reconnaissance d’équivalence avec le niveau secondaire II.
Informations en vue de l’évaluation de l’équivalence du niveau secondaire II par la commission assurance qualité
	Coordonnées

	Prénom, NOM :

	Rue, n° :

	NPA, Lieu :

	Tél. privé :
	Tél. professionnel :

	E-mail :
	Mobile :

	Lieu d’origine, canton :
	Date de naissance :

	Sexe : ☐ Femme ☐ Homme ☐ Divers
	État civil :





Scolarité
	École primaire, secondaire I, secondaire II (lycée, gymnase, école du degré secondaire supérieur II)
	Nombre
années
	Document
n°

	Diplômes + années (de – à)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Formation professionnelle
	P. ex. certificat-s de branche, apprentissage AFP (avec ou sans attestation), 
apprentissage CFC sans certificat, formation professionnelle à l’étranger
	Nombre
années
	Document
n°

	Titres plus év. diplômes + années (de – à)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Expérience professionnelle
	Activités
	Nombre
années
	Document
n°

	Désignation, y c. certificats de travail + années (de – à)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Expérience syndicale
	Expérience en tant que militant-e (p. ex. personne de confiance dans une commission du personnel) et/ou expérience professionnelle en tant que collaboratrice, collaborateur ou cadre dans un syndicat
	Nombre
années
	Document
n°

	Désignation, y c. év. certificats de travail + années (de – à)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Expérience de conduite
	Expérience de conduite (p. ex. conduite de projet) et/ou conduite avec une fonction dirigeante (p. ex. conduite d’équipe)
	Nombre
années
	Document
n°

	Désignation, y c. év. certificats de travail + années (de – à)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Formation-s continue-s
	Désignation, y c. indication du nombre de jours et év. diplôme-s 
+ années (de – à)
	Nombre
années
	Document
n°

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Motifs de la demande d’équivalence
	Exposé des motifs pour lesquels la requérante ou le requérant dépose sa demande + description de la motivation à suivre les modules de cours et à passer l’examen professionnel « Secrétaire syndical BF / Secrétaire syndicale BF »

	





Annexes
☐ Copie d’une pièce d’identité officielle avec photo (carte d’identité ou passeport)
☐ Copie de tous les documents mentionnés ci-dessus (numérotés)
☐ Justificatif de paiement de la taxe (CHF 100.–)

Déclaration
☐ Je certifie que toutes les informations fournies sont exactes.

Lieu, date _______________________________ Signature _______________________________  

Dépôt de la demande
La demande complète, accompagnée de tous les documents requis et du justificatif de paiement, doit être transmise au secrétariat des examens sous forme numérique par e-mail à : qsk@movendo.ch (délai de dépôt : au plus tard six mois avant la date limite d’inscription à l’examen)


À ne pas remplir (laisser vide) :
	Évaluation de la direction des examens

	□
□
□

	Proposition à la commission AQ

	□
□
Date

	Décision de la commission AQ

	□
□
Date
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